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1. OBJETIVO:

A politica interna de apoio a eventos e atividades afins tem como objetivo estabelecer as
diretrizes, critérios e regras do apoio institucional para a realizacdo dos eventos das
regionais e entidades parceiras da Associacdo de Medicina Intensiva Brasileira - AMIB,
assim como ampliar a divulgacao dos eventos da Terapia Intensiva Brasileira e oferecer
aos profissionais de Unidades de Terapia Intensiva (UTI) opg¢des diversificadas para

atualizagao.

2. PRAZOS PARA AGENDAMENTO DE EVENTOS

Para pleitear o apoio institucional, as regionais e entidades parceiras deverdao encaminhar
diretamente para a AMIB uma solicitacao formal apresentando o escopo do evento, a lista
de possiveis convidados/palestrantes/conferencistas, data e local do evento e uma prévia
da programacdo com a carga horaria. A AMIB priorizara eventos que tenham em seu
conteudo programatico topicos efetivamente ligados a Medicina Intensiva e as disciplinas

multiprofissionais representadas pelos departamentos da AMIB.

Todas as solicitagdes deverdo ser encaminhadas por meio de e-mail aos cuidados da

Diretoria Executiva, endereco Diretoria@amib.org.br, no prazo minimo de 30 dias de

antecedéncia do evento.

Nao sera concedido o apoio institucional por parte da AMIB a eventos que infringirem o
Cédigo de Etica Médica do Conselho Federal de Medicina, Cédigo de Etica e Conduta da

AMIB e/ou as normas e legislagdes vigentes.

Obs.: Os valores do apoio institucional serdo provisionados pelo area financeira e

aprovados no or¢amento em Assembleia de Representantes (AR).
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3. REGRAS
3.1. APOIO A EVENTOS DE REGIONAIS FILIADAS A AMIB
v Gratuito:

a. Divulgacao do evento por meio de e-mail marketing especifico para a base de
dados vigente na data da divulgacgao:

i. Sera realizada segmentagao por regido, categoria profissional, sécio e
nao-socio;

ii. Serdo encaminhados até 2 e-mail marketing dentro da programacio de
divulgacao da AMIB;

iii. A peca de divulgacdo devera ser entregue na versao final em até 15 dias
antes da data de publicagao;

b. Publicacdo da data do evento na agenda (site) da AMIB, com link para o respetivo
site da regional;

c. Publicacdo das pecas de divulgacdo do referido evento fornecidas pela solicitante
nas Midias Sociais da AMIB - Facebook e Instagram.

d. A AMIB analisarda a carga horaria do evento que devera ser superior a 16 horas.
Estando dentro da conformidade de carga horaria, a diretoria podera designar ao
evento até 2 palestrantes (dependendo da quantidade de congressistas), que
fazem parte da Diretoria Executiva ou Diretoria Ampliada, ou ainda alguém
indicado pela Diretoria da AMIB;

e. (Casos excepcionais serdo definidos pela Diretoria Executiva da AMIB;

v' Contrapartidas:
a. Montagem de um estande institucional da AMIB sem 6nus;

b. Divulgacdao do material institucional da AMIB de forma online ou por meio de
descanso de tela;

c. Inclusdo do logomarca da AMIB em todas as pecas de divulgacdo dos eventos
regionais, previamente aprovadas, como entidade apoiadora;

Obs.: Em hipoétese alguma o mailing da AMIB podera ser fornecido, direta ou
indiretamente para as afiadas da AMIB sem que a referida afiliada tenha firmado
o Termo de compromisso de confidencialidade de informacgdes e protecdo de

dados pessoais e sensiveis (LGPD).
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3.2. APOIO A EVENTOS DE ENTIDADES PARCEIRAS: SOCIEDADES,
HOSPITAIS E OUTRAS ENTIDADES QUE NAO SAO FILIADAS A AMIB
v' Gratuito:

a. Publicacao da data do evento na agenda (site) da AMIB, com link para o respectivo
site;

b. Publicacdo das pecas de divulgacdo fornecidas pela solicitante do apoio nas midias
sociais da AMIB - Facebook e Instagram;

c. Casos excepcionais serao analisados pela Diretoria Executiva;

v' Contrapartida:

a. Concessdo aos associados da AMIB das mesmas condi¢cdes ofertadas aos
associados da respectiva entidade no evento ou desconto de no minimo 20% na
inscricao para associados da AMIB;

b. Montagem de um estande da AMIB sem o0nus, caso solicitado e acordado entre as
partes;

c. Disponibilizacao durante o evento de um slide de descanso de tela ou vinheta
com informagdes de eventos, cursos e outras atividades que sejam de interesse
da AMIB.

v Comercializado:

a. Divulgacao por meio de e-mail marketing em mailing dentro da programacao da
AMIB;

b. Divulgacio do evento por meio de e-mail marketing especifico para a base de dados vigente
na data da divulgacao.

Obs.: Em hipotese alguma o mailing da AMIB podera ser fornecido, direta ou
indiretamente para parceiros.

4. NORMATIVA DAS REGRAS

4.1.APOIO A EVENTOS DE REGIONAIS FILIADAS A AMIB

a. A Regional solicita o apoio institucional com a indicacdo de palestrantes, informando
os nomes dos indicadose a data do seu evento, obedecendo o prazo estipulado no item
2 desta politica de apoio a eventos;

b. A Secretaria da DE verifica a situacao associativa na AMIB dos palestrantes indicados
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pela regional para apoio ao evento e encaminha a solicitagdo com o nome dos
palestrantes para aprovacao da DE da AMIB;

Com a aprovacao, a Secretaria da DE alinha com a regional as melhores condi¢des de
emissao de passagem e hospedagem de até 2 palestrantes, respeitando o prazo
estipulado no item 2 desta politica de apoio a eventos, e encaminha a solicitacao para
o setor de Relacionamento com o Associado da AMIB para distribuicdo dos tramites
internos, com c6pia para os setores de Comunicacao, Eventos, TI e Financas;

O setor de Relacionamento com o Associado da AMIB verifica se a regional firmou o
Termo de compromisso de confidencialidade de informacdes e protecao de dados pessoais e
sensiveis (LGPD), providencia o mailing da AMIB segmentado (por regiao, categoria
profissional, sécio e ndo-sécio), respeitando se o proprietario dos dados pessoais
autorizou o recebimento de notificagdes, conforme solicitado pela regional e o setor
de Comunicagdo elabora o slide de tela de descanso;

O Setor de Comunicagdo providencia a inclusdo de no maximo 2 (dois) e-mails
marketing na programacao de disparos da AMIB, inclui o evento e respectivo link no
site da AMIB e publica no Facebook e Instagram;

O Setor de Eventos da AMIB inclui o evento da Regional no Calendario Consolidado da
AMIB;

A Coordenacdo de Eventos define participacio da AMIB nos eventos regionais

(estande ou envio de material).

4.2. APOIO A EVENTOS DE ENTIDADES PARCEIRAS: SOCIEDADES,
HOSPITAIS E OUTRAS ENTIDADES QUE NAO SAO FILIADAS A AMIB

a. A entidade solicita o apoio institucional, obedecendo o prazo estipulado no item 2

desta politica de apoio a eventos;

b. A Secretaria da DE verifica se a entidade solicitante é parceira ou ndo da AMIB, se for

parceira confere a situagdo associativa dos palestrantes no cadastro de associados, se
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for entidade médica confere se é filiada a Associagdo Médica Brasileira (AMB); verifica
a proximidade da data do evento com &ividades ja programadas pela AMIB (cursos e
eventos, inclusive regionais) e encaminha a solicitagdo do evento com estas
informacdes adicionais para andlise do Gerente de Assuntos Institucionais e
Relacionamento da AMIB.

O Gerente de Assuntos Institucionais e Relacionamento analisa e emite um parecer,
acatando ou ndo a solicitacdo de apoio. Em casos que fogem da politica, os pareceres
do Diretor Administrativo, do Secretario Geral e/ou Presidente da AMIB serao
solicitados para andlise e validacao;

Com a aprovacdo, o setor de Relacionamento com o Associado fica responsavel pela
distribuicdo dos tramites internos, com co6pia para os setores de Comunica¢do e
Eventos;

O Gerente de Assuntos Institucionais e Relacionamento avalia com o setor de
Comunicagdo quais formas de divulgacdo sdo possiveis, comunica ao solicitante, inclui
o evento no site da AMIB, disponibiliza um link para o respectivo site e o publica nas
midias sociais de acordo com o calendario acordado;

O setor de Eventos da AMIB inclui o evento apoiado no Calendario Consolidado da
AMIB e tratara dos tramites de participacao que pode incluir montagem de estande
quando devido;

O setor de Relacionamento com os Associados da AMIB acompanha com a secretaria
do evento apoiado, os tramites de desconto para associados da AMIB.

Em hipoétese alguma o mailing da AMIB podera ser compartilhado com parceiros ou

outras entidades.

ASSOCIACAO DE MEDICINA INTENSIVA BRASILEIRA - AMIB

FRUIADA A

<*AMB



Vv
AMIB

\

AMIB

x POP CM

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO 002/2023
POLITICA INTERNA DE APOIO A EVENTOS E OUTRAS Data:

ATIVIDADES AFINS 10/07/2023

Revisdo Politica No. 002 de 15/03/2019

Revisao no. 003

Pagina 07/07

5. HISTORICO DAS REVISOES

REVISAO DESCRICAO SUMARIA DATA

Versao 00 Emissao Original 16/01/2018
Versao 01 Retirada de Comentarios 20/02/2018
Versao 02 Correcoes efetuadas 15/03/2019
Versao 03 Correcoes efetuadas 10/07/2023

6. DISPOSICOES FINAIS
a) Em hipoétese alguma podera haver compartilhamento, direta ou indiretamente, de mailing.
A comunicagdo com os participantes das atividades devera ser feita Unica e exclusivamente
pela AMIB, inclusive em caso de questionarios ou pesquisas.
b) Este Procedimento Operacional Padrdo entrara em vigor a partir de sua data de divulgacéo

interna.

c) Este Procedimento Operacional Padrdo podera ser revisado sempre quando necessario, ou,
no minimo, uma vez ao ano para corre¢do dos valores.

ASSOCIAGCAO DE MEDICINA INTENSIVA BRASILEIRA - AMIB

FRIADA A
$AMB
.




